
                                                                                                       
1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано с целью соблюдения законодательства 
Российской Федерации в области дополнительного образования в части приема, перевода, 
отчисления и восстановления обучающихся МБОУ г. Астрахани «Гимназия №3» ОП 
МОУ ДОД «ЦДОД №5» (далее – «Образовательная организация») и обеспечения прав 
ребенка на получение дополнительного образования, защиты его интересов и 
удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательной организации. 

1.2. Прием, отчисление и восстановление граждан в Образовательную организацию 
осуществляется на основании Конституции Российской Федерации, Федерального Закона 
«Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ (ред. от 25.12.2023), 
Приказа Министерства просвещения РФ от 27.07.2022  №629 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам», постановления Главного государственного 
санитарного врача РФ от 28.09.2020 №28 "Об утверждении санитарных правил СП 
2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 
обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи", Постановления Главного 
государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.01.2021 №2 
"Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 "Гигиенические 
нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека 
факторов среды обитания", правовых актов Астраханской области, Устава 
Образовательной организации. 

1.3. Ведение документации по движению обучающихся в Образовательной  
организации (заявления, служебные записки, договоры, журналы учёта, списки) 
осуществляется педагогами и специалистами методической службы. 

1.4. Контроль за соблюдением настоящих Правил осуществляет   заведующая  
обособленным подразделением. 

2. Общие правила приема обучающихся в Образовательную организацию 
  2.1. Образовательная организация вправе объявлять прием граждан только при 
наличии лицензии на ведение образовательной деятельности. 

2.2. В Образовательную организацию принимаются все граждане в возрасте от 5 до 
18 лет, имеющие право на получение соответствующего образования. Организация вправе 
осуществлять прием детей сверх установленного государственного (муниципального) 
задания на оказание государственных (муниципальных) услуг на обучение на платной 
основе. Платные дополнительные образовательные услуги могут быть оказаны гражданам 
в возрасте от 4 лет. 

2.3. Прием в Образовательную организацию осуществляется вне конкурсного 
набора, но при оформлении следующих документов: 



 - заявления родителей (законных представителей), лица, достигшие 14-летнего возраста, 
имеют право самостоятельно оформить заявление; 
 - справки от врача об отсутствии противопоказаний для занятий в творческих 
объединениях  физкультурно-спортивной направленности. 

2.4. При приеме детей администрация Образовательной организации обязана 
ознакомить их и родителей (законных представителей) с Уставом Образовательной 
организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности,  с 
дополнительными  общеобразовательными общеразвивающими  программами, 
реализуемые Образовательной организацией, инструкциями и другими документами, 
регламентирующими организацию образовательного процесса. 
Прием обучающихся осуществляется на основе свободного выбора детьми 
образовательной области по дополнительными программам. 

2.5. Зачисление в Образовательную организацию оформляется приказом директора. 
2.6. Прием и обучение детей в Образовательную организацию осуществляется 

бесплатно в рамках реализации муниципального задания. 
2.7. Образовательная организация размещает на своём сайте информацию для 

граждан о содержании образовательной деятельности в соответствии с лицензией, месте 
нахождения Образовательной организации, графике работы творческих объединений, 
реализуемых дополнительных  общеразвивающих образовательных программах, сроках 
приема документов. 

2.8. Информация размещается на информационном стенде, сайте Образовательной 
организации с указанием электронной почты для получения интересующей информации. 

2.9. Для получения информации о приеме обучающихся в Образовательную 
организацию заинтересованные лица вправе обращаться: 
- в устной форме лично или по телефону Образовательной организации; 
- в письменном виде почтой в адрес руководителя Образовательной организации; 
- через электронную почту Образовательной организации. 

2.10. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от 
формы обращения заинтересованного лица. 

3. Прекращение образовательных отношений 
3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из организации, осуществляющей образовательную деятельность: 
1) в связи с получением образования (завершением обучения); 
2) досрочно. 
3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 
1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

 несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 
продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность; 

2) по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 
случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления 
как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по 
профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному 
освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в 
случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, 
повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную 
организацию; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации 
организации, осуществляющей образовательную деятельность. 
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3.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе 
материальных, обязательств указанного обучающегося перед организацией, 
осуществляющей образовательную деятельность. 

3.4.Основанием для прекращения образовательных отношений является 
распорядительный акт организации, осуществляющей образовательную деятельность, об 
отчислении обучающегося из этой организации. При грубом нарушении устава гимназии и 
правил поведения обучающихся, отчисление проводится в качестве меры 
дисциплинарного взыскания к обучающимся старше 15 лет. Нарушение порядка приема 
по вине обучающегося также является причиной прекращения образовательных 
отношений. 
 Если с обучающимся или родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных 
образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой 
договор расторгается на основании распорядительного акта организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, об отчислении обучающегося из этой 
организации. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 
об образовании и локальными нормативными актами организации, осуществляющей 
образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчисления из организации, 
осуществляющей образовательную деятельность. 

3.5. Запрещается отчисление обучающихся во время их болезни. 
4. Порядок восстановления обучающихся 

4.1. Образовательная организация вправе принимать решение о восстановлении 
(зачислении) обучающихся. 

4.2. Лицо, отчисленное из Образовательной организации, имеет право на 
восстановление для обучения в этой организации в течение одного года после отчисления 
из нее при наличии вакантных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не 
ранее завершения учебного года, в котором указанное лицо было отчислено. 

4.3. Повторное зачисление обучающихся производится приказом директора 
Образовательной организации на основании заявления родителей (законных 
представителей). 

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, разрешения 
разногласий, возникающих при приеме, отчислении обучающихся в 

Образовательную организацию 
5.1. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на принятое решение или 

на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о приеме, отчислении 
обучающихся в Образовательную организацию в административном и (или) судебном 
порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6. Обоснования отказа в зачислении  в Образовательную организацию 
− Наличие медицинских противопоказаний для занятий в избранном творческом 

объединении; 
− Несоответствие возраста ребенка минимальному возрасту зачисления детей в 

Образовательную организацию в соответствии с Уставом; 
− Превышение максимального возраста обучающихся для зачисления в 

Образовательную организацию в соответствии с Уставом. 
− Отсутствие свободных мест в ТО в соответствии с учебным планом. 
− Превышение количества детей, утверждённым муниципальным заданием.    
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